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KATA PENGANTAR

Puji syukur dipanjatkan kehadirat Allah SWT yang telah memberikan
petunjuk dan pertolongan sehingga selesainya buku Pedoman Kerja Praktik
Industri Prodi Pendidikan Informatika Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas
Trunojoyo Madura edisi 2019 ini dengan baik. Panduan ini disusun dalam rangka
untuk memberikan arahan yang jelas dan terukur bagi seluruh pemangku
kepentingan Kerja Praktik Industri (KPI), baik civitas academica Prodi

Pendidikan Informatika maupun instansi atau perusahaan tempat diadakan KPI.

Tim Penyusun buku pedoman ini terdiri dari Tim dosen Pendidikan
Informatika. Misi Kerja Praktik Industri bagi mahasiswa Pendidikan Informatika
adalah untuk membekali mahasiswa berupa pengalaman secara langsung
mengenai kegiatan di perusahaan atau instansi pemerintah terkait bidang IT yang
meliputi tiga bidang yaitu Teknik Komputer dan Jaringan, Rekayasa Perangkat

Lunak, dan Multimedia.

Panduan KPI ini memberikan petunjuk terhadap beberapa hal penting
terkait KPI, yaitu materi, manual prosedur pelaksanaan KPI, dan penyusunan
laporan KPI. Panduan tentang materi KPIl akan membahas berbagai hal yang
terkait dengan tingkat kelayakan dan kecukupan sebuah KPI dipandang dari sisi
isi yang dibahas. Panduan KPI akan memberikan arahan bagaimana proses
pelaksanaan KPI bisa dilakukan dengan tertib, terukur dan jelas. Sedangkan
penyusunan laporan KPI akan membahas format atau tata penulisan laporan yang
jelas. Hal ini dipandang sangat penting untuk diatur mengingat permasalahan-
permasalahan KPI yang terjadi selama ini diakibatkan oleh adanya perbedaan
pemahaman yang dimiliki oleh masing-masing pemangku kepentingan tersebut.
Dengan panduan ini diharapkan setiap mahasiswa yang menempuh KPI mampu
secara mandiri mempersiapkan dan mencari tempat KPI yang sesuai dengan

bidang ilmu yang ditekuni.
Bangkalan, 30 Oktober 2019

Penyusun : Tim Kerja Praktik Industri
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BAB |
KULIAH PRAKTIK INDUSTRI

A. Pendahuluan

Kebijakan dan pengembangan Pendidikan Menengah Kejuruan tentang
Reposisi Pendidikan Kejuruan menjelang Tahun 2020 menuntut keberadaan guru
Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) yang memiliki kompetensi dalam memberi
pendidikan kepada siswa SMK, memberi pembelajaran dengan pendekatan
berbasis produksi dengan memberi pengalaman nyata dan bermakna, serta
mengembangkan unit produksi sekolah. Untuk memenuhi tuntutan tersebut Prodi
Pendidikan Informatika (PIF), Fakultas Ilmu Pendidikan, Universitas Trunojoyo
Madura sebagai Lembaga Pendidikan Tenaga Kependidikan (LPTK) dan lembaga
penghasil tenaga Sarjana Pendidikan terus mengambangkan kegiatan-kegiatan
yang selaras dengan tuntutan profesi berdasarkan perkembangan IPTEK.

Sejalan dengan upaya peningkatan mutu pendidikan sebagaimana
diuraikan di atas, maka PIF UTM perlu membekali mahasiswanya dengan
kompetensi atau keterampilan teknis berdasarkan pengalaman langsung dan nyata
di lapangan dari teori yang didapat di kampus. Pembekalan kompetensi ini
ditempuh melalui Mata Kuliah Kerja Praktik Industri pada mitra
industri/perusahaan/instansi yang relevan dengan program studi.

Mata kuliah Kerja Praktik Industri selain sebagai kelengkapan
pembelajaran untuk memperoleh kebulatan pemenuhan kurikulum, sekaligus juga
memiliki beberapa peran strategis bagi Prodi Pendidikan Informatika Fakultas
llImu Pendidikan Universitas Trunojoyo Madura. Peran strategis itu antara lain:
merupakan kontrol kualitas mahasiswa, apakah mahasiswa PIF UTM telah
memenuhi kompetensi sebagaimana yang dipersyaratkan industri, apakah telah
memenuhi kaidah keterkaitan dan kesesuaian (link and match) programnya
dengan tuntutan industri. Peran berikutnya adalah mengemban fungsi kehumasan
(public relation) bagi lembaga PIF UTM, di mana KPl akan memberikan
pandangan positif melalui para mahasiswa yang memiliki sikap dan kemampuan

yang baik selama praktik industri.



Program Kerja Praktik Industri (KPI) bekerjasama dengan industri-
industri yang memenuhi syarat dan relevan dengan program studi PIF UTM. Oleh
karena itu dalam mencari, memilih, dan menempatkan mahasiswa untuk Kerja
Praktik Industri harus diorganisasikan dengan baik melalui perencanaan,
koordinasi, pelaksanaan, pengendalian dan evaluasi yang cermat sehingga dapat
mencapai tujuan secara efektif dan efisien.

Pada hakekatnya penerapan Kerja Praktik Industri (KPI) ini meliputi
pelaksanaan praktik keahlian bidang informatika, baik pada dinas/instansi
pemerintahan dan lingkup kerja bidang informatika yang memuat tiga bidang
yaitu Teknik Komputer dan Jaringan (TKJ), Rekayasa Perangkat Lunak (RPL)
dan Multimedia (MM). Kerja Praktik Industri (KPI) merupakan salah satu mata
kuliah wajib dengan bobot 2 sks/16js, dengan prasyarat mahasiswa sudah
menempuh 90sks. Mata kuliah yang termasuk dalam Program Pengalaman
Lapangan, adalah kegiatan belajar mahasiswa yang dilakukan pada perusahaan
atau industri secara terbimbing dan terpadu dalam keahlian bidang studi sebagai
wahana pembentukan kemampuan akademik (profesi). Jangka waktu pelaksanaan
Kerja Praktik Industri di industri berkisar 4 minggu.

Pelaksanaan KPI dilakukan baik secara individu maupun berkelompok.
Atas persetujuan Koorprodi Pendidikan Informatika, mahasiswa dapat memilih
industri atau dunia usaha tempat pelaksanaan kegiatan Kerja Praktik Industri yang
sesuai dengan program studi dan keahlian serta minatnya.

Sebagai penunjang kelancaran Mata Kuliah Kerja Praktik Industri maka
diperlukan tata kelola dan prosedur administrasi yang diatur dalam Buku Panduan
Kerja Praktik Industri.

B. Visi dan Misi KPI

Visi dan Misi Kerja Praktik Industri dimaksudkan untuk memberikan
arahan dan motivasi bagi para penyelenggara dan mahasiswa dalam menjalankan
Mata Kuliah Kerja Praktik Industri.
a. Visi
“Efektifitas dan efisiensi dalam Dunia Usaha/Dunia Industri menuju mahasiswa
PIF UTM yang kompeten”.



b. Misi

1. Melaksanakan Kerja Praktik Industri secara terpadu sejalan dengan peran
Kerja Praktik Industri untuk mendukung visi misi PIF UTM.

2. Membekali mahasiswa agar dapat beradaptasi dan siap terjun ke dunia
kerja, sehingga di dalam bekerja nantinya dapat sesuai dengan tuntutan
dunia kerja di bidang Informatika.

3. Membangun kemitraan dengan dunia kerja dan dunia industri untuk

membekali mahasiswa kemampuan berstandar industri.

C. Tujuan KPI
1. Tujuan Umum
Agar mahasiswa mendapatkan pengalaman langsung bekerja di bidang
informatika yang dilaksanakan di industri/ perusahaan/ instansi. Selain
mendapatkan pengalaman langsung, mahasiswa dapat mempelajari aspek-aspek
keterampilan, disiplin dan etos kerja yang sesuai dengan tuntutan dunia kerja yang
terkait dengan industri yang ditempati, sehingga dapat membawa pengalaman
praktik industrinya ke dalam kehidupan nyata setelah lulus kuliah.
2. Tujuan Khusus
Setelah mahasiswa melaksanakan Kerja Praktik Industri, mahasiswa
mendapatkan:
a. Menjelaskan manajemen industri dan kompetensi tenaga kerja Yyang
dipersyaratkan industri/perusahaan/instansi yang ditempati.
b. Membantu melaksanakan tugas-tugas dan kegiatan proses produksi dan atau
proses jasa di industri/perusahaan/instansi yang ditempati.
c. Menemukan suatu kasus pada waktu melaksanakan Kerja Praktik Industri dan
menganalisisnya secara mendalam yang dituangkan dalam laporan Kerja
Praktik Industri. Apabila memungkinkan, kasus tersebut dapat diangkat

menjadi Proyek Akhir dan atau Skripsi.

D. Bentuk Kegiatan KPI
Selama melaksanakan KPI di perusahaan, mahasiswa harus kreatif dan

berinisiatif mencari kegiatan dan pengalaman sebanyak-sebanyaknya. Namun



juga harus selalu diingat bahwa setiap kegiatan yang dilaksanakan di Perusahaan

harus seijin pembimbing dari Perusahaan.

a. Kegiatan Umum

Pada minggu pertama terjun di Perusahaan, mahasiswa melakukan
kegiatan orientasi Perusahaan dengan kegiatan berupa observasi, konsultasi, dan
wawancara dengan Pembimbing Industri maupun karyawan lainnya untuk
mengenal dan mendapatkan data-data perusahaan, yang meliputi:

a. ldentitas Perusahaan (nama,alamat,nomor telepon,website,dsb),

=3

Bidang Usaha, Produksi atau Kegiatan Instansi
c. Struktur Organisasi
d. Susunan Personalia (jika ada)
e. Susunan Manajemen (jika ada)
f. Keselamatan dan kesehatan kerja
g. Hal penting yang belum tercakup di atas
Pada minggu kedua, setelah mendapatkan data dan mengenal perusahaan,
mahasiswa harus berkonsultasi dengan Pembimbing Industri tentang rencana
kegiatan khusus. Rencana kegiatan ini dituangkan dalam bentuk Jadwal Kegiatan
Kerja Praktik Industri, menggunakan format seperti ditunjukkan pada Lampiran 6
Kegiatan khusus mencakup pekerjaan-pekerjaan di dalam pekerjaan yang
dilakukan oleh praktikan selama kegiatan Kerja Praktik Industri di perusahaan.
Kegiatan khusus ini hendaknya mencakup kegiatan atau pekerjaan yang terkait
dengan program studi praktikan.
b. Ruang Lingkup Kegiatan Kerja Praktik Industri Mahasiswa Pendidikan
Informatika adalah sebagai berikut:
a. Perakitan, pengujian dan perbaikan jaringan komputer.
b. Perakitan, pengujian dan perbaikan peralatan komputer.
c. Perakitan dan perbaikan hardware komputer.
d. Rekayasa Perangkat Lunak (RPL).

. Multimedia.

- @

Perancangan, perbaikan dan pengoperasian Sistem Informasi.



g. Bidang lain yang bersifat wirausaha pada bidang Teknik dan Jaringan

Komputer.



BAB Il
PETUNJUK PELAKSANAAN KPI

A. PETUNJUK UNTUK MAHASISWA

1. Syarat-syarat untuk memprogram matakuliah Kerja Praktik Industri
a. Mahasiswa telah lulus mata kuliah bidang studi minimum 90 SKS.
b. Mahasiswa telah mengikuti sosialisasi Kerja Praktik Industri

o

Mahasiswa telah mengikuti pembekalan Kerja Praktik Industri

o

. Mahasiswa telah mempunyai persiapan pembiayaan (akomodasi,
transportasi dan lain-lain).
2. Waktu Pelaksanaan KPI

a. Sosialisasi KPI : 27 November 2019 jam 13.00 WIB.
Tempat : Aula RKBD

b. Konsultasi dengan Dosen Pembimbing KPI: Mulai tanggal 27 Nov 2019

c. Pendafataran KPI : 28 November 2019 sd 16 Desember 2019

d. Pelaksanaan KPI . Mulai tanggal 16 Desember 2019 (waktu 4
minggu)

e. Pengumpulan Laporan KPI : Maksimal 23 Januari 2020.
3. Persiapan Kerja Praktik Industri

a. Membagi Dosen Pembimbing kepada mahasiswa praktikan. Pembagian
Dosen Pembimbing dilakukan oleh koordinator KPI.

b. Mencari perusahaan tempat praktik dan berkoordinasi dengan koordinator
KPI, mengenai tempat Kerja Praktik Industri yang direncanakan, apakah
memenuhi syarat dan relevan dengan program studi yang ditempuh.

c. Mengurus surat pendaftaran Kerja Praktik Industri ke Prodi Pendidikan
Informatika. Surat pendaftaran KPI diserahkan ke koordinator KPI.

d. Mengurus surat izin KPI untuk Industri ke Prodi Pendidikan Informatika.

e. Menyampaikan atau mengirim surat ke industri serta mengecek kepastian
apakah industri tersebut menerima mahasiswa praktikan atau tidak.

f. Menerima surat balasan resmi dari industri jika perusahaan tersebut

menerima, jika perusahaan tersebut tidak menerima maka mahasiswa



melakukan konsultasi dengan dosen pembimbing KPI untuk mencari
tempat baru.

Menyerahkan surat balasan di terima dari perusahaan ke koordinator Kerja
Praktik Industri Prodi Pendidikan Informatika, serta dibuatkan Surat Ijin
Melaksanakan Kerja Praktik Industri.

Mengikuti pembekalan Kerja Praktik Industri yang dilaksanakan Prodi
Pendidikan Informatika.

Melaksanakan Kerja Praktik Industri.

Menerima nilai, rekomendasi industri terhadap praktikan, dan surat
keterangan selesai melaksanakan Kerja Praktik Industri. Nilai KPI harus
dimasukkan amplop resmi dari industri dan di tutup rapat tanpa diketahui
oleh mahasiswa praktikan.

Mengerjakan laporan KPI.

Mengumpulkan laporan KPI dan nilai dari industri ke dosen pembimbing.

4. Tempat Kerja Praktik Industri

o g ~ w b E

10.

11.

Kementerian.

Dinas Propinsi/Kabupaten/Kota.

BUMN/BUMD.

Industri Pertelevisian

Industri Media Cetak

Perusahaan yang bergerak di bidang telekomunikasi dan jaringan
komputer.

Perusahaan yang bergerak di bidang pengujian dan perbaikan peralatan
komputer.

Perusahaan yang bergerak di bidang perangkat lunak (software house).
Perusahaan yang bergerak di bidang game developer.

Perusahaan yang memanfaatkan sistem informasi untuk menunjang proses
produksi atau pelayanan jasa.

Perusahaan dalam bidang lain yang bersifat wirausaha pada bidang Teknik

dan Jaringan Komputer.
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Contoh: Kominfo, Dinas Pendidikan, TVRI, RRI, Radio Pendidikan,

Profio, Maulidan, perusahaan-perusahaan (PT/CV) yang bergerak di bidang IT,

dan lain sebagainya.

12.

8)
1)

2)

3)

4)

5
b)
1)
2)
3)
4)

Tata Tertib Kerja Praktik Industri

Kewajiban Mahasiswa

Mematuhi segala peraturan yang berlaku dalam industri/perusahaan/instansi
atau tempat melaksanakan program KPI.

Berlaku disiplin, sopan, jujur, bertanggung jawab, berinisiatif, kreatif
terhadap tugas-tugas yang diberikan dalam KPI.

Memakai pakaian kemeja, rapi dan sopan atau sesuai dengan ketentuan
tempat melaksanakan program KPI.

Mentaati peraturan dalam penggunaan peralatan/sarana yang dipakai dalam
KPI.

Merapikan dan mengatur kembali tempat kerja dalam KPI.

Larangan Mahasiswa

Terlambat dan tidak disiplin.

Merokok ditempat KPI.

Menerima tamu pribadi sewaktu melaksanakan kegiatan KPI.
Mempergunakan pesawat telepon atau peralatan lainnya tanpa seijin industri/
perusahaan/ instansi tempat KPI.

Sanksi-Sanksi

Pelanggaran-pelanggaran tata tertib KPI ini, akan dikenakan sanksi

sebagai berikut :

1)
2)
3)

13.

Peringatan secara lisan.

Peringatan secara tertulis.

Penggagalan KPI (dinyatakan tidak lulus program KPI).

Pelaporan Kerja Praktik Industri

a. Melapor kepada dosen pembimbing Kerja Praktik Industri sebelum
berangkat ke perusahaan untuk cek kelengkapan mahasiswa sebelum
praktik. Adapun kelengkapan yang harus di miliki mahasiswa adalah:

print buku panduan KPI versi terbaru, Logbook Harian, Catatan Kegiatan

11



b.

c

Kerja Praktek Industri, Surat Tugas Kerja Praktik Industri, Form Penilaian
dan Rekomendasi Industri terhadap Praktikan.

Menaati semua peraturan yang berlaku di industri.

Berkonsultasi dengan pembimbing industri terkait kegiatan yang akan
dilaksanakan selama Kerja Praktik Industri.

Melaksanakan pekerjaan atau kegiatan Kerja Praktik Industri sesuai
dengan jadwal yang dibuat dan disetujui oleh pembimbing industri.
Selama melaksanakan kegiatan tersebut, mahasiswa harus selalu
berkonsultasi dengan pembimbing industri.

Mencatat setiap kegiatan pada Logbook Harian KPI (Lampiran 6).
Logbook Kegiatan Kerja Praktik Industri berisi tentang agenda harian,
bukti kegiatan berupa foto dan ditandatangani oleh pembimbing industri.
Catatan kegiatan Kerja Praktik Industri merupakan bentuk catatan
kegiatan mingguan, jadi mahasiswa menuangkan progress yang terjadi
selama KPI dalam setiap minggunya. Logbook Kegiatan Kerja Praktik
Industri dan Catatan kegiatan Kerja Praktik Industri harus disyahkan
(ditandatangani) oleh pembimbing industri sekurang-kurangnya seminggu

sekali.

f. Sebagai bahan penyusunan laporan, mahasiswa mengumpulkan data-data

g.

h.

perusahaan, dan lain sebagainya yang terkait dengan setiap kegiatan yang
dilaksanakan di industri.

Pada akhir pelaksanaan Kerja Praktik Industri, mahasiswa melapor kepada
pimpinan industri (perusahaan) dan meminta nilai, rekomendasi industri
terhadap praktikan, dan surat keterangan selesai melaksanakan Kerja
Praktik Industri (Lampiran 9).

Menyusun draf laporan Kerja Praktik Industri berdasarkan bahan-bahan
(data-data) yang diperoleh selama melaksanakan Kegiatan Kerja Praktik
Industri. Laporan ditulis mengikuti format tata tulis ilmiah sesuai dengan
Buku Pedoman Kerja Praktik Industri Pendidikan Informatika, Fakultas

Ilmu Pendidikan, Universitas Trunojoyo Madura.
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B. PETUNJUK UNTUK DOSEN KOORDINATOR KPI
1) Deskripsi Koordinator KPI
Koordinator KPI adalah dosen Pendidikan Informatika yang ditunjuk oleh
Prodi Pendidikan Informatika untuk memastikan kegiatan Kerja Praktik Industri
di Pendidikan Informatika berjalan dengan lancar dari awal kegiatan hingga
selesai.
2) Tugas Koordinator KPI
a. Membagi dosen pembimbing kepada mahasiswa. Setiap mahasiswa harus
memiliki dosen pembimbing KPI.
b. Tempat Pendaftaran KPI ke Prodi Pendidikan Informatika.
c. Membuat surat tugas untuk mahasiswa dalam melaksanakan KPI.
d. Memastikan KPI berjalan dengan lancar.
C. PETUNJUK DOSEN PEMBIMBING KPI
1) Deskripsi Dosen Pembimbing KPI
Dosen Pembimbing KPI adalah Tim Dosen Pendidikan Informatika yang
dibentuk oleh Prodi Pendidikan Informatika untuk membimbing mahasiswa
dalam pelaksanaan KPI.
2) Tugas Dosen Pembimbing KPI
a. Membimbing mahasiswa untuk mendapatkan tempat KPI sesuai dengan

buku panduan KPI.

o

Membimbing mahasiswa dalam pelaporan KPI.

Menerima surat balasan KPI.

o o

Melakukan Kunjungan terhadap mahasiswa di tempat KPI.
Menerima Nilai KPI dari perusahaan.
Menerima Surat selesai KPI.

Mengeluarkan nilai KPI.

> @ oo

Surat Rekomendari dari Perusahaan.

Mengeluarkan Nilai KPI mahasiswa

13



D. PETUNJUK UNTUK PEMBIMBING INDUSTRI

1.

Deskripsi Pembimbing Industri
Pembimbing Industri adalah pembimbing dari industri/perusahaan yang

ditunjuk oleh pimpinan industri/perusahaan untuk membimbing mahasiswa yang

praktik di perusahaannya.

2.
a.

o

a o

o p w o

o o

Kriteria Pembimbing Industri

Bukan admin/karyawan biasa pada sebuah perusahaan/instansi tempat Kerja
Praktik Industri (KPI).

Pimpinan(minimal pimpinan di unit atau instansi)

Supervisor/ Manager/ Direktur/ Pemilik Perusahaan (Jika di Perusahaan)
Kepala Divisi/ Kadiv/ Kepala Seksi (jika di Instansi)

Tidak di ijinkan Pembimbing Industri dari admin/karyawan biasa.

Tugas/ Peran Pembimbing Industri

Memberi bimbingan kepada mahasiswa selama praktik di perusahaan.
Mengawasi pelaksanaan praktik mahasiswa.

Memeriksa catatan kegiatan praktik mahasiswa.

Memberi penilaian akhir terhadap prestasi mahasiswa selama praktik
Memberi keterangan/ rekomendasi pelaksanaan praktik mahasiswa a.n.
perusahaan/ industri.

Menyerahkan surat keterangan, rekomendasi dan penilaian Praktik Industri
mahasiswa kepada dosen pembimbing Praktik Industri melalui mahasiswa

dalam amplop tertutup.
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BAB IlI1
LAPORAN KERJA PRAKTIK INDUSTRI

A. SISTEMATIKA PENULISAN

1. Bagaian Awal

a.

Cover
Halaman judul (lihat Lampiran 15). Khusus bagi mahasiswa yang kegiatan

praktiknya terpusat pada suatu pekerjaan tertentu maka laporannya diberi judul

sesuai dengan pekerjaan tersebut.

b.

~h @

Halaman pengesahan (lihat Lampiran 16)

c. Kata Pengantar
d.

Daftar Isi
Daftar Gambar
Daftar Tabel
Daftar Lampiran

Sistematika pelaporan secara lengkap dapat dilihat pada Lampiran

Panduan Penulisan Pelaporan Kerja Praktek Industri.

2. Bagaian Isi
BAB | Pendahuluan (10%), meliputi:
a. Latar belakang (pemilihan tempat Kerja Praktik Industri dan bidang yang

dipelajari)

b. Tujuan khusus Kerja Praktik Industri (dikaitkan dengan pelaksanaan program

Kerja Praktik Industri di tempat Kerja Praktik Industri yang bersangkutan)

c. Manfaat atau kegunaan dari Kerja Praktik Industri

BAB Il Kegiatan Umum (20%), menguraikan identitas dan manajemen

perusahaan, meliputi:

a. ldentitas perusahaan: nama, alamat, sejarah berdirinya, bidang usaha dan

sebagainya.

b. Struktur organisasi.

c. Personalia beserta latar belakang pendidikan dan uraian tugasnya.
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d. Manajemen produksi, meliputi bahan baku, mesin-mesin produksi, proses

produksi dan pemasaran.

e. Keselamatan dan Kesehatan kerja di industri.

f. Hal-Hal penting lainya yang berkaitan dengan perusahaan
BAB |11 Kegiatan Khusus (60%)

Menguraikan kegiatan atau pekerjaan yang dilaksanakan selama Kerja

Praktik Industri, pengetahuan dan keterampilan baru yang diperoleh di industri.
BAB IV Kesimpulan dan Saran (10%)

Berisi kesimpulan dari laporan Kerja Praktik Industri dan saran yang

ditujukan kepada perusahaan atau industri maupun terhadap penyelenggaraan
Praktik Industri.

3. Bagaian Akhir

a. Daftar Pustaka (jika menggunakan kajian dari buku/jurnal).

b. Lampiran-lampiran:

S T A

Surat Pendaftaran KPI ke Prodi Pendidikan Informatika.

Surat balasan dari industri untuk melaksanakan kegiatan KPI.

Surat Tugas untuk mahasiswa Melakukan KPI.

Jadwal Kegiatan Kerja Praktik Industri.

Logbook Kerja Praktik Industri yang disyahkan oleh pembimbing industri.
Catatan Kegiatan Kerja Praktik Industri yang disyahkan oleh pembimbing
industri.

Daftar Hadir Mahasiswa Praktikan.

Surat selesai melaksanakan KPI dari Industri. Format Surat selesai KPI

dapat menggunakan format dari perusahaan atau buku panduan KPI.

B. FORMAT LAPORAN

1.

Warna sampul laporan Kerja Praktik Industri adalah warna PUTIH, dijilid
softcover.

Laporan Kerja Praktik Industri diketik di atas kertas HVS A4 70 gram
sesuai dengan tata tulis ilmiah, setelah disetujui oleh pimpinan instansi,
dosen pembimbing, koordinator KPI, dan koordinator Pendidikan
Informatika. Laporan di cetak sebanyak 2 eksemplar 1 eksemplar (asli)

untuk Prodi Pendidikan Informatika dan mahasiswa.
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3. Font untuk laporan adalah Tata Tulis: Template,

No Tata Tulis Keterangan

1 | Font BAB Times New Roman ukuran 14

2 | Font SubBAB Times New Roman ukuran 12

3 | Font Laporan Times New Roman ukuran 12

4 | Font tabel, daftar gambar Times New Roman ukuran 10

5 | Spasi 1,5

6 | Ukuran Kertas A4 70gr

7 | Margin Top: 3cm; Left : 4 cm ; Bottom : 3

cm; Right : 3cm
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BAB IV
EVALUASI PRAKTIK INDUSTRI

Tujuan evalusi Kerja Praktik Industri adalah untuk menilai hasil Kerja
Praktik Industri mahasiswa, maupun untuk bahan peningkatan program Kejra
Praktik Industri tahun berikutnya. Evaluasi dilaksanakan oleh pembimbing
industri dan koordinator KPI.

Kriteria penilaian KPI dibuat agar menjadi panduan bagi pembimbing dan
penguji seminar dalam memberikan penilaian terhadap KPl yang dibuat oleh
mahasiswa serta menilai performa mahasiswa tersebut. Kriteria penilaian
dikelompokkan dalam 3 kriteria penilaian sebagai berikut:

1. Proses Pelaksanaan KPI: Penilaian proses pelaksanaan KPI berasal dari
pembimbing lapangan lokasi KPI (bobot 70%). Kriteria penilaian ini
ditinjau dari 7 aspek:

a. Kinerja (10%)

b. Tanggungjawab (10%)

c. Disiplin (10%)

d. Kejujuran (10%)

e. Loyalitas (10%)

f. Kerjasama (20%)

g. Kompetensi bidang 1T (30%)

2. Kualitas dan Hasil Laporan KPI: Penilaian kualitas dan hasil KPI
berasal dari dosen koordinator KPI (bobot 30%). Penilaian bersumber

dari Log Book dan Laporan Akhir mahasiswa pelaksana KPI.
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BAB V
PENUTUP

Dengan adanya Pedoman Kerja Praktik Industri ini, maka pelaksanaan
Kerja Praktik Industri untuk memenuhi tujuan kurikuler harus disesuaikan dengan
pedoman ini. Pelaksanaan Kerja Praktik Industri yang menyimpang dari Pedoman
Kerja Praktik Industri ini dinyatakan tidak diakui atau tidak memenuhi tujuan
kurikuler Kerja Praktik Industri yang dalam kurikulum Pendidikan Informatika,

Fakultas Ilmu Pendidikan, Universitas Trunojoyo Madura.
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LAMPIRAN 1 Diagram Alir KPI

Tidak

DIAGRAM ALIR PELAKSANAAN KPI

Pembagian
Dospem KPI

v

Pengajuan Usulan
Tempat KPI

v

Permintaan Surat
Izin ke Prodi

v

Pengajuan
Tempat KPI ke
Industri

v

Penerimaan Surat
Balasan dari
Industri

v

Penyerahan Surat
Balasan ke Prodi

v

Melakukan
Pendaftaran KPI
ke Prodi

v

Penerimaan Surat
Tugas dari Prodi

v

Pelaksanaan KPI

v

Penerimaan Nilai dan
Surat Keterangan Selesai

Melaksanakan KPI

v

Pengerjaan
Laporan KPI

v

Pengumpulan
Laporan ke
Dospem

Selesai

LAMPIRAN 2 Surat Pendafataran Kerja Praktik Industri
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
JI. Raya Telang, PO.Box. 2 Kamal, Bangkalan — Madura
Telp : (031) 3012792, Fax. (031) 3011506
Laman : www.pif.trunojoyo.ac.id
Email: piftrunojoyo@gmail.com

(EKNOLOGE
&g TRUNG ks
<2 F,

.

SURAT PENDAFTARAN KPI
Yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama PP
NIM e
Semester e TTTTTTRT

Sampai dengan Semester Genap 2018/2019 telah lulus ...... SKS, dengan IPK ....
Dengan ini saya mengajukan permohonan Kerja Praktek Industri (KPI) yang
berlokasi di DGt IRUND e e

Alamat L LU= .| T S - SRR S

Woaktu Pelaksanaan s/d

Demikian permohonan ini saya buat, atas persetujuan Bapak Koordinator Prodi
Pendidikan Informatika FIP UTM saya ucapkan terima kasih.

Bangkalan, ................ 2020
Mengetahui:
Koordinator Pendidikan Informatika Pemohon
Wanda Ramansyah, S.Pd., M.Pd.
NIP. 198412072010121005 NIM

*Catatan: Surat Pendafataran di Ketik, bukan tulis tangan.
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LAMPIRAN 3 Permohonan ljin Kerja Praktik Industri

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
JI. Raya Telang, PO.Box. 2 Kamal, Bangkalan — Madura
Telp : (031) 3012792, Fax. (031) 3011506
Laman : www.pif.trunojoyo.ac.id
Email: piftrunojoyo@gmail.com

Nomor : / 001/KPI/PIF/UTM/V1/2019 12 Mei 2019
Lampiran : 1 (satu) berkas
Perihal : Permohonan Ijin Kerja Praktik Industri

Yth. Bpk/ Ibu Personalia PLN (Persero) Rayon Kenjeran
JI. Kedinding Lor,Kec Kenjeran Surabaya, Jawa Timur 60129

Dalam rangka menambah wawasan keilmuan dan keterampilan mahasiswa
Program Studi S1 Pendidikan Informatika, Fakultas llmu Pendidikan, Universitas
Trunojoyo Madura, kami mohon dengan hormat mahasiswa- tersebut di bawah ini
diberikan ijin untuk melaksanakan Praktik Industri pada PLN (Persero) Rayon
Kenjeran.

Mabhasiswa tersebut adalah:

No | Nama NIM Program Studi

1 Aldo Rahmat N 160631100099 Pendidikan Informatika

2 | Dandy Rachman 160631100100 Pendidikan Informatika

Waktu : 14 Mei s.d 27 Juli 2020.
Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami sampaikan terima kasih.

Mengetahui,
Koordinator Program Studi Koordinator Kerja Praktik Industri
Pendidikan Informatika

Wanda Ramansyah, S.Pd., M.Pd Etistika Yuni Wijaya, S.Pd., M.Pd
NIP. 198412072010121005 NIP.198906032019032017
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LAMPIRAN 4 Pengiriman Mahasiswa Kerja Praktik Industri

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
JI. Raya Telang, PO.Box. 2 Kamal, Bangkalan — Madura
Telp : (031) 3012792, Fax. (031) 3011506
Laman : www.pif.trunojoyo.ac.id
Email: piftrunojoyo@gmail.com

Nomor : / 12 Mei 2019
Lampiran : 1 (satu) lembar
Perihal : Pengiriman Mahasiswa Kerja Praktik Industri

Yth. Sekretaris Direksi PLN (Persero) Rayon Kenjeran
JI. Kedinding Lor,Kec Kenjeran Surabaya, Jawa Timur 60129

Merujuk surat dari Sekretaris Direksi PLN (Persero) Rayon Kenjeran Nomor
tanggal 2 April 2020, bersama ini kami kirimkan 2 (dua) orang

mahasiswa untuk melaksanakan Kerja Praktik Industri pada Instansi yang

Bapak/Ibu pimpin, mulai tanggal 14 Mei s.d 7 Juli 2020.

Mahasiswa tersebut adalah:

No | Nama NIM Program Studi
1 | Aldo Rahmat N 160631100099 Pendidikan Informatika
2 | Dandy Rachman 160631100100 Pendidikan Informatika

Kami mengharapkan selama Kerja Praktik Industri agar mahasiswa tersebut
mendapat pembimbingan dan penilaian dari pihak Instansi. Pada akhir kegiatan,
mahasiswa diwajibkan membuat Laporan Kerja Praktik Industri yang harus
mendapat pengesahan baik dari Dosen Koordinator Kerja Praktik Industri maupun
Pembimbing dari Instansi.

Atas kesediaan, bantuan, serta kerjasamanya kami sampaikan terima kasih.
Mengetahui,

Koordinator Program Studi Koordinator Kerja Praktik Industri
Pendidikan Informatika

Wanda Ramansyah, S.Pd., M.Pd Etistika Yuni Wijaya, S.Pd., M.Pd
NIP. 198412072010121005 NIP.198906032019032017
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LAMPIRAN 5 Daftar Hadir Mahasiswa KPI

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
JI. Raya Telang, PO.Box. 2 Kamal, Bangkalan — Madura
Telp : (031) 3012792, Fax. (031) 3011506
Laman : www.pif.trunojoyo.ac.id
Email: piftrunojoyo@gmail.com

DAFTAR HADIR MAHASISWA KPI

Nama Perusahaan/Industri e
Mulai Praktek Tanggal PRSP
Berakhir Tanggal R e,

Nama T'TD
No | NIM . Tanggal Pembimbing
Mahasiswa .
Industri
Keterangan:
- Sakit e hari
- ljin e hari
-Tanpaljin @ .............. hari
Bangkalan, ................ 2020
Mengetahui:
Dosen Pembimbing KPI Pembimbing Industri
NIP. (nama terang)
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LAMPIRAN 6 Logbook Kerja Praktik Industri

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
JI. Raya Telang, PO.Box. 2 Kamal, Bangkalan — Madura
Telp : (031) 3012792, Fax. (031) 3011506
Laman : www.pif.trunojoyo.ac.id
Email: piftrunojoyo@gmail.com

LOG BOOK HARIAN KPI
Nama Mahasiswa L,
NIM S
Program Studi PSSP
Tempat KPI S

Catatan Kegiatan KPI

No | Hari/Tanggal | Uraian Kegiatan yang dilakukan Tanda Tangan
Pembimbing Industri

Bangkalan, ................ 2020
Mengetahui:
Dosen Pembimbing KPI Pembimbing Industri
NIP. (nama terang)

*Uraian Kegiatan KPI disertakan foto kegiatan
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LAMPIRAN 7 Catatan Kegiatan Kerja Praktik Industri

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
JI. Raya Telang, PO.Box. 2 Kamal, Bangkalan — Madura
Telp : (031) 3012792, Fax. (031) 3011506
Laman : www.pif.trunojoyo.ac.id
Email: piftrunojoyo@gmail.com

CATATAN KEGIATAN KERJA PRAKTIK INDUSTRI

Minggu ke e
Tanggal RSP S P
Lama Pelaksanaan R (jam kerja kumulatif)

URAIAN KEGIATAN:

(nama terang)
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LAMPIRAN 8 Form Penilaian Kerja Praktik Industri

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
JI. Raya Telang, PO.Box. 2 Kamal, Bangkalan — Madura
Telp : (031) 3012792, Fax. (031) 3011506
Laman : www.pif.trunojoyo.ac.id
Email: piftrunojoyo@gmail.com

WHOLDGH
SAFRUNOSS
o

<p®

&

FORM PENILAIAN KERJA PRAKTIK INDUSTRI (KPI)

Nama mahasiswa

Nama Instansi KPI
Penilai
Jabatan Penilai

A. Petunjuk penilaian:

1. Berilah tanda (\) dalam kolom skor penilaian masing — masing indikator yang sesuai
menurut bapak / ibu. Dengan ketentuan penilaian sebagai berikut:
Kriteria Bobot
Sangat baik 5
Baik 4
Cukup 3
Kurang Baik 2
Tidak baik 1

B. Tabel Penilaian :

Skor Penilaian

Indikator
5 4 3 2 1

Kinerja (l1)

Tanggung jawab (1)

Disiplin (I3)

Kejujuran (1)

Loyalitas (Is)

Kerjasama (ls)

Kompetensi Bidang IT(l7)

Skor Total Penilaian
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................ s e — 20,0
Mengetahui, Pembimbing Industri,

Pimpinan ...............
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LAMPIRAN 9 Surat Keterangan Selesai Melaksanakan KPI

SURAT KETERANGAN SELESAI KPI

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama (nama pimpinan instansi)....
Jabatan @ ...l

menerangkan bahwa mahasiswa/ mahasiswi tersebut di bawah ini :

No | Nama NIM Program Studi

1 Aldo Rahmat N 160631100099 Pendidikan Informatika

2 | Dandy Rachman 160631100100 Pendidikan Informatika

telah melaksanakan Kerja Praktik Industri (KPI) pada : (isi tempat KPI)
sebagai salah satu syarat dalam kelulusan mata kuliah Kerja Praktik Industri.
Demikian surat keterangan ini dibuat, untuk dapat digunakan sebagai mana

mestinya.

Pimpinan Instansi,

Stempel Instansi

*Catatan: tambahkan stempel industri padantandatangan pimpinan Instansi
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LAMPIRAN 10 Surat Keterangan Selesai Melaksanakan KPI

SURAT KETERANGAN INDUSTRI TERHADAP PRAKTIKAN

Nama Industri/Perusahaan @ ...........cooiiiiiiiiiii e
Alamat Industri/Perusahaan : ......... ...
Nama Mahasiswa & ......ooiiiiiiiii i

NI o

Waktu Pelaksanaan : mulaitgl ...................... sd.tgl oo
Unit/Bagian/Seksi : .....oveiiiii i,

Menurut pengamatan kami, mahasiswa tersebut di atas selama
melaksanakan Praktik Industri pada perusahaan/industri kami selama
...................................................................... minggu terhitung mulai
............................... Sd.....ooiiiiiiii it oL, dinyatakan:

Sangat memuaskan/Memuaskan/Cukup/Kurang *)

Di samping itu kami memberikan saran sebagai berikut:

1.
2.
3.
Rembimbing Industri,
Nama terang)
Catatan:

*) coret yang tidak diperlukan
Mohon dikirim ke Prodi Pendidikan Informatika, Fakultas limu Pendidikan, Universitas
Trunojoyo Madura dalam amplop tertutup bersama lembar penilaian.
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Panduan Penulisan Pelaporan

Kerja Praktek Industri.
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Lampiran 11 Cover Laporan Kerja Praktek Industri

LAPORAN
KERJA PRAKTEK INDUSTRI (KPI)
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN
LAMONGAN

(Diisi sesuai dengan instansi / industri tempat KPI)

Semua bagian
dalam cover
depan
menggunakan
Font Type
Times New
Roman, ukuran
huruf 14pt,
ukuran logo 5
cm dan rata
tengah (Align
Center)

4 SERNOLOGH Dy

# e TRUNOJg
@ﬁ‘ .5?5" ) Yo
g? | == K

Nama Mahasiswa
NIM. Mahasiswa

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN INFORMATIKA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
2019
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Lampiran 12 Halaman Pengesahan
LEMBAR PENGESAHAN
Laporan Individu Kerja Praktek Industri (KPI)
di Kementerian Agama Kabupaten Lamongan
Tanggal 1 Juli — 19 Juli 2019
Bangkalan, 20 Juli 2019
Dosen Pembimbing Mahasiswa
Kerja Praktek Industri (KPI) Kerja Praktek Industri (KPI)
Nama Dosen Pembimbing KPI Nama Mahasiswa
NIP NIM
Kepala Koordinator Kerja Praktek Industri
Kantor Kementerian Agama KPI)
aten Lamongan
STEMPEL
STEMPEL
Nama Kepala / Pimpinan Etistika Yuni Wijaya, S.Pd., M.Pd.

NIP. 198906032019032017

Koordinator Program Studi

Pendidikan Informatika

Wanda Ramansyah, S.Pd., M.Pd.
NIP. 198412072010121005
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Lampiranl3 Kata Pengantar
KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT, yang telah
melimpahkan Rahmat-Nya sehingga penulis mampu menyelesaikan penyusunan
laporan Kerja Praktek Industri ini sesuai dengan waktu yang direncanakan.
Laporan Kerja Praktek Industri ini disusun untuk melengkapi syarat dalam
menyelesaikan mata kuliah Kerja Praktek Industri (KPI) di Pendidikan
Informatika, Fakultas Ilmu Pendidikan, Universitas Trunojoyo Madura.
Mahasiswa berkesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan yang selama ini
didapatkan selama masa perkuliahan dan belajar untuk menyelesaikan masalah
yang ditemui selama masa kerja praktek.

Laporan ini merupakan hasil dari kegiatan Kerja Praktek Industri yang
telah dilaksanakan di Kantor Kementerian Agama Kabupaten Lamongan pada
tanggal 01 Juli 2019 sampai 19 Juli 2019.

Laporan ini dapat terselesaikan tidak lepas dari bantuan semua pihak,
maka pada kesempatan ini penulis mengucapkan terima kasih pada:

1. Bapak Wanda Ramansyah, S.Pd., M.Pd selaku Koordinator Progran Studi
Pendidikan Informatika Fakultas llmu Pendidikan Universitas Trunojoyo
Madura.

2. lbu Etistika Yuni Wijaya, S.Pd., M.Pd. selaku Koordinator Kerja Praktek
Industri.

3. Bapak Drs. H. Sholeh, M.Si. selaku Kepala Kantor Kementerian Agama
Kabupaten Lamongan.

4. Bapak Edi Suhariyanto selaku pembimbing lapangan selama Kerja Praktek
Industri (KPI)

Sangat disadari masih banyak kekurangan dalam penulisan laporan ini.
Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun sangat diharapkan. Semoga
laporan ini bermanfaat bagi pembaca serta pecinta Informatika pada umumnya.

Lamongan 20 Juli 2019

Penulis
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Lampiran 14 Daftar Isi

DAFTAR ISI

HALAMAN PENGESAHAN ...t e e i
KATA PENGANTAR ..ottt r e e e e e e e s nnranaa e e e e e e a e ii
DAFTAR IS] et e e e e e st rra e e e e e e e e e WY
Dl N o Y ] Y
DAFTAR GAMBAR ...ttt e e e a e e e e e e Vi
DAFTAR LAMPIRAN ... o ittt snssnssssssnsnsnnnnnnnnnsnnnnnns vii
BAB | PENDAHULUAN

1.1L atar Belakang Kerja Praktek Industri (KPI)........cccooiiiiiiiiniiieinn, 1

1.2Tujuan Kerja Praktek Industri (KP1)..c....ocovviiiiiiiiiiiieie e 2

1.3 Manfaat Kerja Praktek Industri (KP)......ccooveiiiiiiiiciee 3
BAB Il KEGIATAN UMUM

2.1 Identitas Instansi / Perusahaan/ INAUSEIi.........ccveieeiivnineinieiie e 7

2.2 Visi, MiSi dan TUJUAN .....cceiveieiiiieiiiiesciie et ee e svee s saeeesnee e nee e 8

2.3 STTUKLUN OFQANISAST .vvveevreeeirieeeiiieesieeesieeeasreeeesiaeeasntasesnaeeesnaneesnseeeenns 9

2.4 KedUAUKAN TT ..ottt 10
BAB |1l PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK INDUSTRI

3.1 Penjelasan Log BOOK ........cccuvieiiieeiiiie et 15

3.2 HaSil PEKEIJaaN .....cvvveiiiieccie et 16
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Lampiran 17 Jarak Antar Baris

BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Kerja Praktek Industri (KPI)

Keterangan :
* alinea paragraf adalah 1,5 cm dari margin Kiri.
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